
Osnovna 5kola Komarevo
Gornje Komarevo 181a
44010 Sisak
KLASA : 406-0 1/2O-Ot / Or
URBROI: 2L76-18-20-l
G.Komarevo, L4.2.2O2O.

Na temeuu ilanka 72. Statuta, a u vezi s dlankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti
(narodne novine, br.111/18.) i dlankla 7. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine, br. 95/19.) ravnateljica Osnovne Skole Komarevo ( u
daljnjem tekstu: Skolska ustanova) donosi

PROCEDURU STJECAN]A I RASPOLAGANJA NEKRETNINAMA

tlanat t.
Ovom procedurom propisuje se nadin i postupak stjecanja i raspolaganja nekretninama u
vlasniStvu $kolske ustanove

e lanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muikom radu, upotrijebljeni su neutralno
i odnose se jednako na muike i ienske osobe.

dlanak 3.
Stjecanje iraspolaganje nekretninama u vlasniStvu Skolske ustanove odreduje se kako
slUedi:

DI'AGRAM
TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJE

ODGOVORNOST ROK

A)Kupnja,
prodaja ili
zamjena
nekretnina

L zaprimanje zahtjeva
zainteresira ne
osobe/stranke ili pokretanje
postupka po sluibenoj
duinosti radi realizacue
plana

Losoba koja
provodi postupak
kupnje ili prodaje

I.U roku od 8
dana ocjenjuje
se osnovanost
zahtjeva

II. Pribavljanje podataka o
trZiSnoj vrijednosti
nekretnine provodi se
sukladno vaZe6im
propisima. Trii5na
vrijednost nekretnine
utvrduje se putem stalnih
sudskih vjeitaka ili stalnih
sudskih procjenitelja koji o
tome izraduju procjembeni
elaborat

II.Osoba koja
provodi postupak
kupnje ili prodaje

II. U roku od 5
dana od dana
pokretanja
postupka

POPRATNI
DOKUMENTI

LOdluka o stjecanju
iraspolaganju
nekretnina



II I. Donoienje Odluke o
kupnji/prodaji nekretnine
po trzisnoj cueni koju
donosi ravnatelj uz
suglasnost 5kolskog
odbota/ ili Skolski odbor
sa mostalno,odnosno uz
suglasnost osnivaia ovisno
o tome prelazi li utvrdena
triiSna vrijed nost
ograniEenja raspolaganja
imovinom iz Statuta

I II.
a ) ravnatelj/ica

do 70.000,00
b) Skolski odbor
od 70.000,00 do

200.000,00
c) Skolski odbor

uz suglasnost
osnivada iznad
200.000,00

III. U roku od
15-20 dana
zaprimanja
za htjeva
stran ke ili
pokretanja
postupka
kupnje/prodaje
po slu:benoj
d uZnosti

IV. Objava natjedaja u
dnevnom ili tjednom listu,
na oglasnoj ploai i na
sluibenoj web stra nici
Skolske ustanove

IV.Osoba koja
provodi postupak
kupnje ili prodaje

IV. U roku od 3
dana od dana
stupanja na
snagu Odluke o
kupnji/prodaji

V. Zaprimanje ponuda u
tajniSWu

V.Osoba koja
provodi postupak
kupnje ili prodaje

V. Rok odreden
u objavljenom
natjeEaju ili 8-
15 dana od
dana objave
natjetaja

VI.Sazivanje povjerenstva
za raspolaganje imovinom

VI.Osoba koja
provodi postupak
kupnje ili prodaje

VI. Tri (3) dana
nakon isteka
roka za
podnoienje
ponuda

VII.Utvrdivanje broja
zaprimljenih ponuda ,
pravovremenosti i

pravovaljanosti ponuda,
odnosno utvrdivanje
najpovoljnije ponude,
izrada zapisnika o
otvaranju ponuda, izrada
prijedloga Odluke i
podnosenje prijedloga
ravnatelju/ici

VII. Povjerenstvo
za raspolaganje

imovinom

VII. U roku od
3 dana od dana
otvaranja
ponuda
izraduje se
prijed lo9
Odluke o
odabiru

Zapisnik o otvaranju
ponuda
Prijedlog odluke o
odabiru najpovoljnUe
ponude

VIIL Donosenje Odluke o
odabiru najpovoljnije
ponude

VIII.
a)RavnateU/ica

iti
b)Skotski odbor

prema
odredba ma
Statuta o
ovlastima

Skolskog odbora i

ravnateua

VIII. U roku od
8-15 dana od
dana
podno5enja
prijedloga
Odluke
ravnatelju ili
Skolskom
odboru

Odluka o odabiru
najpovoljnUe ponude



IX. Rjeiavanje po :albi na
Odluku o odabiru, ako je
ialba podnesena

IX. Skolski odbor

IX. Rok za
ialbu protiv
Odluke o
odabiru
najpovoljnije
ponude je 8
dana od dana
primitka iste.

x. Po konainosti Odluke o
odabiru zakljufuje se
Ugovor s odabranim
ponuditeljem;
Kupoprodajni ugovor;
Ugovor o zamjeni
nekretnina

U sluEaju obroane otplate
kupoprodajne cijene Ugovor
mora sadr:avati odredbu o
uknjiibi zaloinog prava
(hipoteke) za neisplaieni
diokupoprodajne cijene.
ugovorene kamate i za
zatezne kamate za
ZakaSnien'ie u plaian'iu

X. Ravnatelj na

-temelju ovlasti
Skolskog odbora

X. U roku od 8
dana od
konaEnosti
Odluke

Kupoprodajni ugovor
ili Ugovor o zamjeni
nekretnina

XI. Dostavljanje potpisanog
i ovjerenog Ugovora
Raaunovodstvu, te
zemljiSno-knji:nom odjelu
na Opiinskom sudu, te
Poreznoj upravi i Driavnoj
geodetskoj upravi

XLOsoba koja
provodi postupak
kupnje ili prodaje

U roku od 15
dana

DIJAGRAII,I
TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI

IZVRSENJE POPRATNI
DOKUMENTI

ODGOVORNOST ROK

B) Zakup
nekretnina

I. Zaprimanje zahtjeva
za interesira ne
osobe/stranke ili pokretanje
postupka po sluibenoj
duinosti radi realizacije
plana

I.Osoba koja
provodi postupak
davanja u zakup

I.U roku od 8
dana ocjenjuje
se osnovanost
zahtjeva

I.Odluka o stjecanju
iraspolaganju
nekretnina

II. Pribavljanje podataka o
triisnoj vrijednosti za zakup
nekretn ina
Istraiivanje trZiSta

II.Osoba koja
provodi postupak
davanja u zakup

IL U roku od 5
dana od dana
pokretanja
postupka

III. Donosenje odluke o
zakupu nekretnine po
triiSnoj cijeni koju donosi
ravnatelj uz sug lasnost
Skolskog odbora/ ili Skolski
odbor samostalno odnosno
uz suglasnost osnivada,
ovisno o tome prelazi li
uWrdena triisna vrijednost

III.
a)ravnatelj/ica

do 70.000,00
b) Skolski odbor
od 70.000,00 do

200.000,00

III. U roku od
15-20 dana
zaprimanja
za htjeva
stran ke ili
pokretanja



prelazi ili ne ograniaenje za
raspolaganje imovinom iz
statuta

c) skolski odbor
uz suglasnost
osnivaaa iznad
200.000,00

postupka
zakupa/najma
po sluzbenoj
duZnosti

IV. Objava natjeaaja IV.Osoba koja
provodi postupak
davanja u zakup

IV. U roku od
3 dana od
dana stu panja
na snagu
Odluke o
zakupu

V. Zaprimanje ponuda u
Tajnistvu skole

V.Osoba koja
provodi postupak
davanja u zakup

V. Rok je
odreden u
objavljenom
natieEaiu

VI. Sazivanje povjerenstva
za raspolaganje imovinom,
osoba koja provodi postupak
zakupa obavjestava
predsjednika povjerenstva o
potrebi sazivanja sjednice

VI.Osoba koja
provodi postupak
davanja u zakup

VI. Tri (3)
dana nakon
isteka roka za
podno5enje
ponuda

VII. Povjerenstvo
za raspolaganje

imovinom

VII. U roku od
3 dana od
dana
otvaranja
ponuda
izraduje se
prijedlog
Odluke o
odabiru

Zapisnik o otvara nj u
ponuda
Prijedlog odluke o
odabiru najpovoljnije
pon ude

VIU. Donosenje Odluke o
odabiru najpovoljnije
pon ude

VIII.
a)Ravnatelj/ica

iti
b)Skolski odbor

prema
odred bama
Statuta o
ovlastima

Skolskog odbora i

ravnatelja

VUI. U roku
od 8- 15 dana
od dana
podno5enja
prijedloga
Od luke
ravnatelju ili
Skolskom
odboru

Odluka o odabiru
najpovoljnije ponude

dlanak 4.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ie se na oglasnoj ploii Skolske
ustanove.

Ravnateljica

Cn/o.o
frordanavasii

/y -\
/lctsa;

VII. pregled i ocjena
pristiglih ponuda,
utvrdivanje najpovoljnije
ponude, izrada zapisnika i

Prijedloga odluke o odabiru
najpovoljnUe ponude


